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Avand in vedere existenta unor posturi vacante de executie la nivelul serviciilor din cadrul Complexului
Sportiv National Lia Manoliu Bucuresti si faptul ci institutia Complex Sportiv National Lia Manoliu Bucuresti se
confrunti cu lipsa acutéd de personal;

In conformitate cu:

- Hotirarea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Vi supunem spre aprobarea, organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a urmatorelor posturi
vacante:

Serviciul Baze Sportive Refacere Recuperare
o ] post de sef depozit treaptd profesionald 1

Serviciul Resurse Umane Administrativ Secretariat Relatii Publice

e | post de secretar

Serviciul Alimentatie

o [ post de bufetier

In vederea participdrii la concurs candidatii vor depune dosarele incepdnd cu data de 27.09.2023 pind
la_data de 10.10.2023 inclusiv, intre_orele 09.00 — 14.00 (luni - joi). 09.00 — 12.00 (vineri), la sediul

Complexului Sportiv National ..Lia Manoliu”, din Bucuresti, B-dul Basarabia nr. 37-39, sectorul 2, clidirea
administrativd, la secretarul comisei de concurs dna Stoica Alina,

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publici;
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e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea
in munc3 si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicald care si ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

Actele mentionate vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitdtii acestora.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Candidatul:

a) are cetifenia romana sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvefiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitatii nafionale, contra autoritatii,
contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infiptuirii justitiei,
infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post incompatibild cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideaz, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executi o pedeapsid complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a
exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru sivérsirea infractiunii sau fafd
de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului de Sef depozit treaptd profesionali I

s Studii medii la o institutie de invatamant din tard sau din striinitate, absolvite cu diploma de
bacalaureat recunoscutd de Ministerul Educatiei;

Vechimea in muncd minim 8 ani;

Capacitate de exercitare a atributiilor in regim scizut de autonomie;

Capacitate de efort intelectual mediu, aptitudini de comunicare, capacitate de lucru in echipd;
Capacitate de efort fizic, comportament sigur si echilibrat in situatii de crizg;

Capacitate de pastrare a confidentialitafii/obligatia respectdrii secretului de serviciu;

Cerinte specifice: detasare, delegare;

Bibliografie Sef depozit treaptd profesionald I

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii In munca, cu modificérile i completérile ulterioare;

Hotirérea nr. 576/2023 privind organizarea, functionarea si atributiile Agentiei Nationale pentru Sport;
Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau instituiilor publice;

Ordin 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
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Tematicd Sef depozit treapti profesionald 1

Structura organizatoricd a Complexului Sportiv national “Lia Manoliu”;
Organizarea §i functionarea Complexului Sportiv national “Lia Manoliu”;
Preluare pe baza de inventar a bunurilor (mijloace fixe, obiecte de inventar);
Inventariere elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului de Secretar

Studii medii Ia o institutie de invitamant din tard sau din striindtate, absolvite cu diploma de

bacalaureat recunoscuti de Ministerul Educatiei;

Vechimea in munca minim 15 ani;

Cunostinte de operare pe calculator;

Posedi cunostinte temeinice referitoare la obiectul de activitate al complexurilor sportive si la normele de
folosire a bazelor sportive;

Abilitati de comunicare si lucru in echipa, gandire sistematica, dinamism, perseverenta, confidentialitate,
creativitate, rezistentd la munci in conditii de stres, adaptabilitate, initiativ,

Bibliografie Secretar
o Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 — Codul Administrativ;
o Legea 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public , cu modificarile si completdrile

ulterioare si Hotirdrea de Guvern nr. 123/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001;

Hotardrea nr. 576/2023 privind organizarea, functionarea si atributiile Agentiei Nationale pentru Sport;
Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Regulamentul Intern al Complexului Sportiv National “Lia Manoliu™ Bucuresti;

Regulamentul de organizare si functionare a al Complexului Sportiv National “Lia Manoliu” Bucuresti;
Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Tematicd Secretar

Structura organizatoricd a Complexului Sportiv National “Lia Manoliu” ;

Organizarea si functionarea Complexului Sportiv national “Lia Manoliu™;

Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date;

Arhivarea si circuitul documentelor;

Operare pe calculator (Word, Excel, etc);
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Conditii specifice pentru ocuparea postului_de Bufetier

Studii generale sau medii absolvite;

Vechimea in munca minim 1 an;

Poseda cunostinte temeinice referitoare la normele igenici-sanitare din bucatarii, spatii de servire a mesei,
magazii, spatii de depozitate si anexe;

Abilitati de comunicare si lucru in echipd, dinamism, perseverents, rezistentd la munca in conditii de stres,
adaptabilitate, initiativ;

Cerinte specifice: detasare, delegare;

Bibliografie Bufetier

Regulamentul Intern al Complexului Sportiv National “Lia Manoliu” Bucureti;

Regulamentul de organizare si functionare al Complexului Sportiv NaTional “Lia Manoliu” Bucuresti;
Hotdrarea nr. 576/2023 privind organizarea, functionarea si atributiile Agentiei Nationale pentru Sport;
H.G 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor alimentare;

Legea Nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sdndtatea in munca;

Tematicd Bufetier

Drepturi si obligatii in legaturd cu primirea, pastrarea si eliberarea produselor alimentare;
Contraventii la Normele de igiena privind alimentele si protectia sanitard a acestora;
Instructiuni proprii de sanitate §i securitate in munca pentru postul de bucitar;
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea in munca;

DATA SI LOCUL CONCURSULUIL:

Inscrierile se fac incepind cu data de 27.09.2023 pdnd la data de 10.10.2023, inclusiv, intre orele

09.00 — 14.00 (luni - joi), 09.00 — 12.00 (vineri), la_sediul Complexului Sportiv National ., Lia Manoliu™, din

Bucuresti, B-dul Basarabia nr. 37-39, sectorul 2, clidirea administrativd, la secretarul comisei de concurs dna
Stoica Alina.

- in data de 17.10.2023 ora 10"’ proba scrisd/practici ce va avea loc in ,Sala de Sedinte” a Hotelului

Sport situat in incinta Complexului Sportiv Nafional ., Lia Manoliu”, din Bucuresti, B-dul Basarabia nr. 37-39,
sectorul 2;

- in data de 20.10.2023 ora 10” — proba interviu ce va avea loc in ..Sala de Sedinte” a Hotelului Sport

situat in_incinta Complexului Sportiv National ,Lia Manoliu”, din Bucuresti. B-dul Basarabia_nr. 37-39,
sectorul 2;

CALENDARUL CONCURSULUL:

Concursul_se va desfdsura dupd cum urmeazd:
e perioada 27.09.2023 >10.10.2023 (inclusiv) depunere dosare

e perioada 11.10.2023 >12.10.2023 (inclusiv) selectie dosare

o data de 12.10.2023 ora 16.00 afisare rezultate selectie dosare

o data de 13.10.2023 ora depunere contestatii rezultate selectie dosare
o data de 16.10.2023 afisare rezultate contestalii selectie dosare

o datade 17.10.2023 ora 10.00 proba scrisi
e data de 18.10.2023 ora 16.00 afisare rezultate probd scrisd

o data de 19.10.2023 ora 10.00 depunere contestatii rezultate probd scrisd
o data de 19.10.2023 ora 14.00 afisare rezultate contestatii probd scrisd

o data de 20.10.2023 ora 10.00 interviu

o data de 20.10.2023 ora 16.00 afisare rezultate interviu

o data de 23.10.2023 ora 10.00 depunere contestatii rezultate interviu
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o data de 23.10.2023 ora 14.00 afisare rezultate contestatii interviu
e data de 24.10.2023 ora 14.00 rezultate finale concurs

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul administrativ al institufiei din Bucuresti, B-dul Basarabia nr.
37-39, sectorul 2 si la numdrul de telefon 0311.300.150 (Dna. Stoica Alina).
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